MINISTERUL TRANSPORTURILOR
AUTORITATEA RUTIERA ROMANA-ARR

INSRUCTIUNI
privind eliberarea, inlocuirea, schimbarea si innoirea cartelelor tahografice destinate
conducatorilor auto

1. Pentru eliberarea cartelei conducatorului auto, solicitantul trebuie sa depuna
personal la sediul oricarei agentii A.R.R. un dosar care sa cuprindd urmatoarele
documente:

a) cererea tip (model anexa nr. 1) va fi completata cu pixul, citet, cu majuscule sau
dupa caz prin bifarea cu ,,X” a casutei corespunzatoare. Se admite si completarea prin
dactilografiere. Cererea va fi de format A4 si se completa pe ambele parti ale imprimatului.

b) copia actului de identitate (buletin/carte identitate/pasaport dupa caz);

¢) copia permisului de conducere — valabil pentru cel putin una din categoriile C, CI,
D si DI;

d) actul prin care se dovedeste dreptul de muncd in Romania, in cazul cetdtenilor
straini, altii decét cetatenii statelor membre ale Uniunii Europene;

e) copie a documentului/documentelor prin care se dovedeste ca solicitantul strdin a
avut resedinta curenta in Romania in ultimele 185 de zile cel putin;

f) fotografie color actuald a conducatorului auto in format 25 x 32 mm;

g) dovada efectudrii platii pentru eliberarea cartelei de conducator auto.

La primirea dosarelor pentru eliberarea cartelelor tahografice, nu vor fi acceptate
fotografii necorespunzatoare, asemenea celor de mai jos, marcate cu ,, X :

o

X

Prea Prea Fundal Umbre Fundal
apropiat | acoperit luminos | intunecat | intunecat cortina

Vor fi acceptate doar fotografii conforme cu modelul de mai jos:

Corect




Dosarul va fi nsotit si de actele in original pentru verificarea conformitatii de catre
salariatul agentiei ARR. Verificarea tuturor documentelor se va face in prezenta
solicitantului.

Daca dosarul este incomplet, cererea nu este completata corespunzator sau unele
documente nu sunt in termen de valabilitate, dosarul va fi returnat solicitantului.

Cartela de conducator auto se va elibera in termen de maxim 15 zile de la
inregistrarea solicitdrii de catre agentia teritoriala ARR unde solicitantul a depus cererea.

2. Pentru innoirea cartelei conducatorului auto :

- Tnainte de expirarea perioadei de valabilitate a cartelei tahograf a conducatorului
auto detinatorul poate solicita innoirea acesteia cu cel putin 15 zile Tnainte de data
expirarii;

- in cazul in care nu se respecta termenul de 15 zile se va percepe tariful pentru
eliberarea unei noi cartele;

- pentru a putea ridica noua cartela (care va avea o valabilitate de 5 ani) conducatorul
auto o va returna pe cea veche, in caz contrar se va percepe tariful pentru eliberarea uneia
noi;

- termenul de eliberare a unei cartele noi de catre Autoritatea Rutierd Romana - ARR
este de max. 5 zile de la Tnregistrarea cererii.

In situatia in care, dupa eliberarea cartelei conducatorului auto, au intervenit
schimbari, modificari sau in cazul inscrierii eronate a unor date pe cartela tahograf privind
numele, domiciliul sau numarul permisului de conducere, acesta va solicita schimbarea
cartelei tahografice in termen de cel mult 7 zile de la data constatarii, cererera va fi insotita
de documentele doveditoare necesare rectificarii inregistrarilor impreuna cu dovada
efectudrii platii tarifului pentru schimbarea cartelei.

In cazul in care nu se respectd termenul prevazut de 7 zile se va percepe tariful
pentru eliberarea unei noi cartele tahograf.

Daca inscrierea eronatd de date nu este din vina solicitantului, nu se va percepe nici
un tarif.

Procedura este aceeasi ca la innoirea cartelei si in situatia in care cartela detinuta
anterior a fost pierduta, furatia, deteriorata sau distrusa, dar cererea va fi insotitd de
dovada eliberata de organul de politie la care s-a inregistrat declaratia de furt sau de
declaratia pe propria raspundere in cazul pierderii sau distrugerii, dupa caz.



Modul de completare a cererii pentru obtinerea unei
cartele tahografice pentru conducator auto

Scrieti citet, cu majuscule, sau dupa caz bifati cu X casutele potrivite, cu pixul.

Datele personale :
Numele: (de familie)
Prenumele: (de botez)
Data nasterii: (Z-ziua, L-luna, A-anul)
Locul nasterii : (localitate, judet)
Domiciliul stabil :
Adresa : (strada, numarul, bloc, scara, apartament, sector)
Localitate : (denumire, cod postal)
Judet: (denumire)
Daca numele ori adresa (sau amandoud) s-au schimbat de cand v-a fost eliberata
ultima cartela pentru tahograf digital completati cAmpurile de mai jos :
Nume anterior : (numele si prenumele)
Adresa anterioara : (strada, numarul, bloc, scara, apartament, sector)
Localitate : (denumire, cod postal)
Judet: (denumire)
Rezidenta :
Ati locuit 1n alta tard in ultimele 12 luni ?
Casuta corespunzatoare raspunsului corect DA sau NU se bifeaza cu X
Daca raspunsul este DA, se va Inscrie cu majuscule denumirea tarii
La ce data ati devenit rezident in RO ? (ziua, luna, anul)
Daca aveti deja o cartela tahografica scrieti numarul acesteia, indiferent de tipul cartelei
respective (pentru sofer, firma transport, service sau agent de control).
Motivele pentru care solicitati o cartela tahografica :
Se va completa un singur camp dintre cele marcate cu (a), (b), (c), sau (d), corespunzator
situatiei reale.
Dovada privind identitatea :
Se va completa primul cdmp doar de catre cetatenii romani (serie CI/BI, numar CI, numar
permis de conducere, cod numeric personal), iar cel de-al doilea camp doar de cétre
cetatenii strdini rezidenti In Romania (pasaport, numar permis de conducere, document
doveditor al rezidentei).
Dovada actelor depuse :
Atentie : acest camp se va completa doar de citre persoana care primeste si verifica
dosarul, care va verifica conformitatea documentelor in copie cu cele originale si
poarta raspunderea acestei conformitati.
Cartela tahografica se va ridica personal de catre conducatorul auto, de la agentia
teritoriala ARR unde a fost depus dosarul.



MINISTERUL TRANSPORTURILOR
AUTORITATEA RUTIERA ROMANA-ARR

INSTRUCTIUNI
privind eliberarea, inlocuirea, schimbarea si innoirea
cartelelor tahografice destinate intreprinderii de transport

1. Pentru eliberarea cartelei tahograf destinate intreprinderii,
reprezentantul desemnat de catre administratorul intreprinderii prin imputernicire sau
delegatie va depune la agentia teritoriald ARR unde se afld sediul intreprinderii, un dosar
care trebuie sa cuprindd urmatoarele documente:

- Cererea tip (model nr. 2) va fi completata cu pixul, citet, cu majuscule sau
dupa caz prin bifarea cu ,,X” a casutei corespunzatoare. Se admite si completarea
prin dactilografiere. Cererea va fi de format A4 si se va completa pe ambele parti ale
imprimatului.

- Dovada efectuarii platii tarifului pentru eliberarea cartelei tahograf a intreprinderii.

Datele inscrise de reprezentantul intreprinderii in cererea depusd la dosar se vor
verifica in baza de date a agentiei de catre salariatul ARR pentru confirmarea autenticitatii
lor in prezenta solicitantului.

Dosarul va fi considerat incomplet daca cererea nu este completata corect.

Cartela se va elibera in termen de maxim 15 zile de la inregistrarea solicitarii la
agentiile teritoriale ARR.

2. Pentru innoirea cartelei tahograf destinate intreprinderii :

- inainte de expirarea perioadei de valabilitate a cartelei tahograf a intreprinderii,
reprezentantul acesteia poate solicita Tnnoirea acesteia cu cel putin 15 zile inainte de data
expirarii;

- in cazul 1n care nu se respecta termenul de 15 zile se va percepe tariful pentru
eliberarea unei noi cartele;

- pentru a putea ridica noua carteld (care va avea o valabilitate de 5 ani)
intreprinderea o va returna pe cea veche, In caz contrar se va percepe tariful pentru
eliberarea uneia noi;

- termenul de eliberare a unei cartele noi de catre Autoritatea Rutierd Roména - ARR
este de max. 5 zile de la nregistrarea cererii.

In situatia in care au intervenit schimbdri, modificiri sau a inscrierii eronate a unor
date pe cartela tahograf, solicitantul va depune o cerere la agentia ARR in termen de cel
mult 7 zile de la data constatarii acestora, insotitd de documentele doveditoare necesare
rectificarii inregistrarilor impreuna cu dovada efectuarii platii tarifului pentru schimbarea
cartelei. Daca inscrierea eronatd de date nu este din vina solicitantului, nu se va percepe
nici un tarif.

Procedura este aceeasi ca la nnoirea cartelei si in situatia in care cartela detinuta
anterior a fost pierduta, furata, deteriorata sau distrusa, dar cererea va fi insotita de
dovada eliberata de organul de politie la care s-a inregistrat declaratia de furt sau de
declaratia pe propria raspundere in cazul pierderii sau distrugerii, dupa caz.




MINISTERUL TRANSPORTURILOR
AUTORITATEA RUTIERA ROMANA-ARR

INSRUCTIUNI
privind eliberarea, inlocuirea, schimbarea si innoirea
cartelelor tahograf destinate agentilor economici autorizati
pentru montarea, repararea, reglarea si verificarea tahografelor digitale

1. Cartela tahograf destinata agentilor economici se elibereaza agentilor economici
autorizati de catre Registrul Auto Roman - RAR pentru efectuarea operatiunilor de
montare, reparare, reglare si verificare a tahografelor digitale.

Pentru agentul economic autorizat se elibereaza cate o singura cartela de catre
Autoritatea Rutiera Romana — ARR, pentru fiecare tehnician autorizat, nominalizat in
documentatia care a stat la baza autorizarii de catre Registrul Auto Roman.

Registrul Auto Roman - RAR va comunica Autoritatii Rutiere Roméne - ARR datele
de identificare ale personalului autorizat cu montarea, repararea, reglarea si verificarea
tahografelor digitale.

Pentru eliberarea cartelel agentului economic autorizat se va depune la sediul
agentiei ARR un dosar cu urmatoarele documente:

- Cererea tip (model nr. 3) va fi completata cu pixul, citet, cu majuscule sau
dupa caz prin bifarea cu ,,X” a casutei corespunzatoare. Se admite si completarea
prin dactilografiere. Cererea va fi de format A4 si se completa pe ambele parti.

- copia autorizatiei eliberate de Registrul Auto Roman - RAR, conform
reglementdrilor in vigoare.

Pentru verificarea autenticitatii autorizatiei eliberatd de Registrul Auto Roman, se va
prezenta salariatului agentiei ARR si originalul acesteia.

- copie a actului de identitate al tehnicianului autorizat — buletin/carte de
identitate/pasaport;

- actul prin care se dovedeste dreptul de munca in Romania, in cazul cetdtenilor
straini, altii decét cetatenii statelor membre ale Uniunii Europene;

- copie a documentului/documentelor prin care se dovedeste ca solicitantul strain a
avut resedinta curenta in Romania in ultimele 185 de zile cel putin;

- dovada efectuarii platii tarifului pentru eliberarea cartelei agentului economic
autorizat.

Cartela agentului economic autorizat se elibereazd reprezentantului acestuia
impreuna cu codul PIN al utilizatorului si are o valabilitate de 1 an.

Cartela agentului economic autorizat se elibereaza de Autoritatea Rutiera Romana -
ARR in max. 20 de zile de la data solicitarii.




2. Pentru innoirea cartelei tahograf destinate agentului economic autorizat :

- inainte de expirarea perioadei de valabilitate a cartelei tahograf a agentului
economic autorizat, reprezentantul acestuia poate solicita innoirea acesteia cu cel putin 15
zile Tnainte de data expirarii;

- in cazul 1n care nu se respectd termenul de 15 zile se va percepe tariful pentru
eliberarea unei noi cartele;

- pentru a putea ridica noua carteld (care va avea o valabilitate de 1 an)
intreprinderea o va returna pe cea veche, In caz contrar se va percepe tariful pentru
eliberarea uneia noi;

- termenul de eliberare a unei cartele noi de catre Autoritatea Rutierd Roména - ARR
este de max. 5 zile de la nregistrarea cererii.

In situatia in care au intervenit schimbari, modificari sau a inscrierii eronate a unor
date pe cartela tahograf, agentul economic va depune o cerere la Agentia ARR unde isi are
sediul, in termen de cel mult 7 zile de la data constatarii acestora, insotitd de documentele
doveditoare necesare rectificarii Inregistrarilor impreund cu dovada efectuarii platii
tarifului pentru schimbarea cartelei. Daca inscrierea eronatd de date nu este din vina
solicitantului, nu se va percepe nici un tarif.

Procedura este aceeasi ca la innoirea cartelei §i in situatia in care cartela detinuta
anterior a fost pierduta, furatia, deteriorata sau distrusa, dar cererea va fi insotitd de
dovada eliberata de organul de politie la care s-a inregistrat declaratia de furt sau de
declaratia pe propria raspundere in cazul pierd



